
Verantwortlichkeiten und Zuständigkeiten

1. Rollen, Rollenbeschreibungen und Kontaktdaten

Rolle Rollenbeschreibung Kontaktdaten/Ansprechperson

Organisationsleitung Gesamtverantwortung, Ressourcen bereitstellen,  
strategische Entscheidungen

Datenschutzbeauftragte*r Unabhängige Beratung, Kontrolle, frühzeitige Einbindung,  
Kommunikation mit Aufsichtsbehörde

Datenschutzkoordinator*in Koordination, Dokumentation, interne Ansprechperson,  
Schnittstelle zu DSB

Fachabteilungen Unterstützung durch inhaltliche Zuarbeit  
(z. B. Prozessbeschreibungen, Risikoeinschätzung)

2. Übersicht der konkreten Verantwortlichkeiten und Zuständigkeiten

Aufgabe Primär verantwortlich Unterstützend verantwortlich Bemerkungen/Erläuterungen

z. B. Bestellung des*der  
Datenschutzbeauftragten

z. B. Pflege des Verzeichnisses von  
Verarbeitungstätigkeiten

z. B. Schulung und Sensibilisierung  
der Mitarbeitenden

z. B. Bearbeitung von  
Betroffenenanfragen

z. B. Meldung von Datenschutzvorfällen
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